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I. OBIIME INOJIOKEHUSI

1.1. Bubnuoreka sBIseTcs CTPYKTYpHBIM mnoxpasgenenneM Kasanckoro ¢wunuana
(benepansHOTO TOCYAApPCTBEHHOrO OIOKETHOrO 00pa3soBaTEIbHOTO  YYPEKCHHUS  BBICIIETO
ob6pazosanus «POCCHICKHI rocyapcTBEHHBIH YHUBEPCHTET rpaBocyaus umenn B.M. Jlebenesa»
(nanee — dQuuiuan YHUBEPCHTETa), MOAYUHSIOMIAMCS TEPBOMY 3aMECTUTENIO JupekTopa (mo
HarpaBJIeHUsM JESTEIbHOCTH) U 3aMECTUTEIII0 AUPEKTOpa Mo yueOHOH M BocrHTaTeNbHOH paboTe
(Mo HampaBIEHUSIM AESTEIbHOCTH).

1.2. B cBoeii nesrenbHOCTH OMOIMOTEKAa PYyKOBOJACTBYETCS HOPMATHBHBIMHM TPABOBHEIMH
axtamu Poccuiickoi Menepauun, Ycraom YHuBepeuTeTa, HacTosmuM [lonoxenneM, npukasaMu |
pacriopsDKEHHSIMH  PeKTOpa YHHBEpCHTeTa W Jupekropa (uimana YHHBEpCHTETa, W HHBIMH
JIOKa/IbHBIMH HOPMATHBHBIMH aKTaMH Y HUBEpPCHTETA U (HiIHana YHUBEPCHTETA,

1.3. bubmuoTexa co3maeTcs ¥ H3MEHSETCs Ha OCHOBAHMHM IPHKa3a peKTopa Y HHBEPCHTETA.

1.4. IlltatHag YHCIEHHOCTh, OHONMOTEKH ONpENeNseTcss IUTATHBIM  PAaCIHCAaHUEM,
YTBEPIK/ICHHBIM TIPHKA30M PEKTOpa Y HHBEPCHTETA.

1.5. bBubnuorexy BO3I/IaBiAsSCT 3aBCAYIOIME, Ha3Ha4YaeMblH Ha  JODKHOCTE H
OCBOOOKTaEMEIH OT JIOJDKHOCTH IIPHKA30M [MpeKkTopa (uiuana YHHBEPCUTETAa, HA OCHOBAHMH
3aK/IFOUEHHOTO TPY/JOBOTO JIOTOBOpA MO IPEJCTABIEHHIO IEPBOr0 3aMECTHTENS THPEKTOpa H
3aMeCTHTEJISI TUPEKTOpa 1Mo yuebHo# U BociHTaTensHOH paboTe.

1.6. bubnuoreka KOMILTEKTYEeTCS paboTHHKAMH, COOTBETCTBYHOILIHMH
KBATM(UKAUMOHHEIM TpeOOBaHUAM MO 3aHHMAEMBIM JIO/DKHOCTSM, XapakTepy BbIIOJIHACMBIX
TPYAOBBIX QYHKIHKH, ONpeIeIEHHBIX HODKHOCTHEIME HHCTPYKIIUSMH.

1.7. Pabora OubnwoTekH OpraHu3yeTcss Ha OCHOBE IIPUHIMIIOB 3aKOHHOCTH,
0OBEKTHBHOCTH, HE3aBHCHMOCTH, COYETAHMs €JMHOHAYAIMs B PEUIEHHH BOMPOCOB CIY)KeOHOMH
JICSTEJIBHOCTH W KOJIJIETHATTBHOCTH MPU UX 00CYKIEHHH, IEPCOHATIBHOMH OTBETCTBEHHOCTH KaXK10r0
paboTHUKa OHONMOTEKH 32 WCIOJHEHHE JOJDKHOCTHBIX O0A3aHHOCTEH, MPenyCMOTPEHHBIX
JIOIDKHOCTHBIMH HHCTPYKLIHSIMH.

1.8. JlesarensHocTs OHOMMOTEKH MOAKOHTPOIbHA M MOAOTYETHA TMEPBOMY 3aMECTHTEIIO
aupekTopa (MO HampaBleHHAM JAEATE]BHOCTH) H 3aMECTHTEIO JUpeKTopa Mo y4eOHOH H
BOCIHTATENLHON paboTe (110 HANPABICHUSIM AESTENBHOCTH). PaGOTHUKM OGUOITHOTEKH NTOAYHHSIOTCS
HEMOCPEICTBEHHO 3aBEAyIOIEMY OHOIHOTEKOM.

1.9. IlpaBa u 06sS3aHHOCTH, OTBETCTBEHHOCTb, PAOOTHHKOB OHONMOTEKH ONMpPEAENAIOTCS
HOPMAaTHBHBIMK [1paBOBBIMH axkTaMH Poccuiickolt ®Denepauuu, JOKaJIbHBIMA HOPMaTHBHBIMH



AKTaMH YHI/IBCpCI/ITCTa u dmnnana YHuBepcmeTa, B TOM 4YHCJI€ NOJIZKHOCTHBIMH HHCTPYKIIHAMH, a
TAKXE TPYLOBBIMH AOI'OBOpPAaMH.

II. IEJIA U 3AJIAYU BUBJIMOTEKH

2.1. Llensto pesTenbHOCTH OWMONHOTEKH SABAACTCS MOJAEPKKAa 0Opa30BaTENIbHOIO
npouecca,  pa3sBUTHS  MH(OpMALMOHHOM KyJabTypel  o0ydalooummxcs,  COTPYIAHHKOB,
1npodeccopcKo-NpenosaBaTeIbCcKoro CocTaBa, ClyllaTened W OpYyruX KaTeropui wuraTesei
¢unuana YHuBepcuTera.

2.2. 3apayaMu OMOJIMOTEKH SBISIOTCS:

2.2.1. Tlonnoe u oneparuHoe Oubnuoreunoe u uHGOpMaLHOHHO-OHOMMOrpaduyeckoe
oGcnyxuBaHHe 00yuaromuxcs, MpogeccopCKO-IPenoaaBaTeIbCKOro cocTaBa, CilyllaTened H
JAPYTHX KaTeropuil uyurareied (uinana YHHBEPCHTETa B COOTBETCTBHH € HH(OPMALIHOHHBIMH
3arpocamH.

2.2.2. ®opmupoBanue 0OubiuoreyHoro ¢GoHaa B COOTBETCTBHH C HH(POPMALHOHHLIMH
NOTPEOHOCTAMH YHTATENCH, AKKpE AU TALIMOHHBIMY [10Ka3aTENISIMH.

2.2.3. Opranuzauus BeJeHus crpaBo4Ho-0ubnuorpadudeckoro annapara u 0a3 JaHHbIX.

2.2.4. Bocniutanue WHQPOPMALMOHHON KyJbTYphl, OOydeHHe wuTaTejed COBPEeMEHHBIM
METO/aM MOHCKa MHPOPMALMH: NPUBHTHE HABLIKOB IMOJIb30BAHHS KHUIOH, IPYTMMH CpPEACTBAMH
00y4eHHs, MOArOTORKa Tt paloTHI CO CTIPaBOYHBIM arMapaToM B aBTOMATH3HPOBAHHOM PEXXHME U B
JEKTPOHHEIX OUOTMOTEYHBIX CHCTEMAX.

2.2.5. CosepumieHcTBOBaHWE paboThl OMOMMOTEKH Ha OCHOBE BHEAPEHHS COBPEMEHHBIX
TEXHOJOTHH H KOMMIBIOTEPH3aLMH OHOIHOTETHO-MH(POPMAIMOHHBIX TPOIIECCOB.

2.2.6. W3yuenne W HakorUleHHE OfbITa paboTel JApyrux OuUOAMOTEK ¢  IEIbI0
COBEPIIEHCTBOBAHUS 0OCITYKHBAHUS YHTATENEH.

III. ®YHKLIMU BUBJIMUOTEKH

3.1. bubimoreka obecnevynBaet:

3.1.1. llpeaocraBnsier monHyl wuHOpManuio o cocraBe Oubnuorednoro ¢oHma uepes
CHCTEMY KaTaJloroB, KapTOTeK U APYrHX hopM 6UOIHOTEUHOro HHPOPMUPOBAHHS.

3.1.2. Oka3pIBaeT KOHCYTbTAIIMOHHYTO TIOMOIIL B TOWCKE W BRIOOpE MPOU3BENEHHH NeYaTu U
JPYTHX JOKYMEHTOB 13 OHOIHOTEUHBIX (POHMIOB.

3.1.3. BoizaeT Bo BpeMEHHOE MOJIb30BaHHE IIPOMU3BEICHHS IIeYaT U JIPyrHe JOKYMEHTHI U3
oubnuoreunsx GoHIOB.

3.1.4. 3akmi0vaeT JOroBOpLI HA MONb30BaHWE (OHAAMH APYrHX OHOJIMOTEK COBMECTHO C
FOPUCKOHCYNbTOM (hunuana YHUBEpPCHTETA.

3.1.5. CocTaBigeT CIIUCKH JINTEpaTyphbl B [IOMOLLb B Hay4HOH K yueOHO# pabore.

3.1.6. BLigBiseT, M3y4yaeT W CHCTEMATHYECKH YTOUHSET WH(OpMalMOHHBIE MOTPEOHOCTH
COTPY/IHHKOB, IPO(eccOpPCKO-TPENoaBaTe IbCKOro coctara, 00yyalomnxces, Crymaresne.

3.1.7. Cobupaer u oOecrneyuBaeT COXPaHHOCTh MPOU3BEAECHHH MMEYaTH 110 CISAYIOLIHUM
OTpac/iaM 3HaHHH: OOLIECTBEHHO-IIOJIMTUYECKHE HAYKH, IOPHIMYECKHE HAYKH, IKOHOMHYECKHE
HAYKH W XYJ0XECTBEHHAs! JIMTEPaTypa.

3.1.8. [lomonusieT cBOM (hOH/IBI MYTEM: TPHOOPETEHUS KHUT B IOPUIHYECKHX M34aTCIbCTBAX,
KHIDKHBIX Mara3uHax, ocpeacTBOM TOAITUCKH TIEPHOIHKH, NOJIy4ECHHs B ap OTAEIbHbIX H3/IaHHH.

3.1.9. Bemer cHcTeMy OMOIHOTEHHBIX KAaTaloOroB M KapTOTeK HA TPAjHIMOHHBIX M
51E€KTPOHHBIX HOCUTESX C Lesbio 0uborpaguueckoro packpeiTHs (hOHJIOB.



3.1.10. TTepuonuyeckn  opraHu3yeT BBICTABKM  HOBBIX  TOCTYTUIEHHH,  BBICTaBKH,
TMIOCBSIILICHHBIE FOPUAMYECKHM COOBITHSAM, 3HAMEHATEIILHBIM JIaTaM M T.I1.

3.1.11. MzpimaeT u peanusyer HOKYMEHTHl U3 OHOaHOTEYHOro (GoHAAa B COOTBETCTBHH C
MOPSAKOM HCK/IIOYCHHS NOKYMEHTOB M ACHCTBYIOIUMMH HOPMATHBHBIMH M IIPABOBBIMH aKTaMH.
Ocy1ecTBIs€T Iepepacnpe/iesieHue HenpouIbHOH U AyOnupylomei TMTepaTypbl.

3.1.12. Koopnunupyetr pabdory ¢ AUBC «Merallpo», 21eKTpOHHBIMH OUOIHOTEYHBIMH
cuctemMaMu U HHbOpMaIMoHHO-00pazoBatenbHeIM noteHnHanrom ®T'BOYBO «PT'YII» (MOIT
PI'¥ L)

3.1.13. Benet 10KyMEHTAIUIO U ITPEIOCTABIISAET OTYETHI U MIaHbI pabOTHl B YCTAHOBIEHHOM B
¢unrane Yuusepcutera rnopsake.

IV. NIPABA U OBSI3AHHOCTHU

4.1. PalorHuku OUOIMOTEKH HMEIOT IIPABO:

4.1.1. OnpenensaTs coaepKaHue U KOHKPETHbIE (POPMEI CBOEH AESITENLHOCTH B COOTBETCTBHU
C LUeJSAMH M 3ajladaMH, YKa3aHHbeIMHU B HacTosweM [lonoxenuu;

4.1.2.3uakomurcs ¢ o0pasoBaTesIbHEIMUA [IPOrpaMMaMH, y4eOHBIMH IIJIaHaMH, 1OJIy4aTh OT
CTPYKTYPHBIX [OJpa3Je/ieHHH MaTepHallbl U CBEIEHHUs, HEOOXOQUMBIE Ul PELICHHS TOCTABIEHHbIX
nepes 6uOnHoTEKOH 3a1a4;

4.1.3. PazpabatbiBaTh CTPYKTYPY M [paBHJIa M0/Ib30BaHHs OUOJIMOTEKOMH

4.1.4.Bectu nepenucky ¢ ApyrumMu OMONIHOTEKAMH W OCYUIECTBJIATH COTPYIHHYECTBO C
HUMH.

4.1.5. YuacTBOBaTb B PEIIEHWH BOMPOCOB, OTHOCAIIMXCA K ACATENBHOCTH (uinana u
OMONMOTEKH;

4.1.6. O6xanoBaTh MpUKa3bl U PACTIOPAKEHHS peKTOpa YHUBEpPCUTETA, AMpeKTopa punmana
YHHUBEPCUTETA B YCTAHOBIEHHOM 3aKOHOAATENILCTBOM MOPSIKE;

4.1.7.Ha  opraHu3allMOHHOE W  MaTEpPUAIbHO-TEXHHYECKOE  OOecrneueHHe  CBOEH
npohecCUOHATBEHOHN eATEIbHOCTH;

4.1.8.TTorywaTs OT pYKOBOAMTENEH CTPYKTYPHBIX MOApa3fiefIeHUH YCTAHOBJIEHHYIO
OTYETHOCTb, CBEJICHHS H MaTepHalIbl, HCXO/1 U3 BO3J0XKEHHBIX Ha omoden 3aaay.

4.1.9. OcymiecTBiaTh HHEIE MPaBa, MPeAyCMOTPEHHbIE HOPMATHBHBIMY IIPABOBLIMU aKTaMH
Poccwuiickoit ®efepaund M J1OKAILHLIMM HOPMATHBHBIMM aKTaMH YHHBepcuTera M (uivana
YHuBEpCcUTETA.

4.2. Pabotuuku oubnuoreku oOsA3aHBbI:

4.2.1. WndopmupoaTs uutaTeseit 000 Becex BUAAX IPeAOCTaBIseMbIX OMOINOTEKOH yCiTyr:

4.2.2. O6GecrieunBaTh YHMTATEJSIM  BO3MOXKHOCTb  [OJIb30BaThbCsi  BCEMH  (OHAAMM
oubnuoTeKH;

4.2.3. Tlonynspu3upoBarb CBOH (QOHIEI M PEAOCTABIISIEMBIE YCIYTH;

4.2.4. CosepuwieHcTBOBaTh OubnmoreyHoe W uHpopMauuoHHO-Oubnuorpaduueckoe
o0CHyKMBaHHE YUTATENICH, BHEAPSAA KOMIIBIOTEPH3ALMIO H MEPENOBYIO TEXHOJIOIHIO;

4.2.5. OGecneunBarh BEICOKYIO KYJNbTYPY 0OCTYKUBaHUS,

4.2.6. OkaszpiBaTh 4YHTATEISM TIOMOIIE B BBIOOpE TPOW3BEACHUH TIe4aTH W HHBIX
MaTepUaJiOB, NPEAOCTABIAs B WX [OTb30BAHHWE KaTaJlOTH, KApTOTEKH M HHbIE (OPMBI
MH(GOPMHPOBAHMA, OpraHH3ys KHHWKHbIe BEICTaBKH, Oubanorpaduueckue o030pel, IHH
uH(OpMaInK U APYrue MEPOTIPUSITHS.

4.2.7. OcywecTBIsTh NOCTOSHHBIH KOHTPOJIb 3a BO3BpALICHUEM B OMOIMOTEKY BBIJIAHHBIX



KHHT, IPYTHX NPOU3BEICHHH NeYaTH W HHBIX MaTEpPHAJIOB;

4.2.8. TIpoH3BOOMTL OUEPEIHYIO BBIIAYY JOKYMEHTOB NOJL30BATENIO HA JOM TOILKO TpH
TMOJIy9eHHH OT Hero paHee BHIOAHHBIX, CPOK IOJIL30BAHHS KOTOPLIMH HCTEK, criycTs 15 aHed mocne
HCTEYEHHS CPOKa I0JIb30BAHHA JOKYMEHTaMHU COOOIHTE 1o Tenedony o Heo6X0IUMOCTH BO3BparTa

4.2.9. CBOEBPEMEHHO H KaYECTBEHHO BBINIOIHATH 3a1a494, BO3JIOXKEHHbIE Ha OUOMHOTEKY,

B COOTBETCTBHH C HacTosimuM [lonoxeHuem, HHBIMH NTPaBOBBIMH aKTaM¥ Y HUBEpCUTETa H (uinaa
YHHUBEPCUTETA, JOKHOCTHBIMH HHCTPYKLIUSAMH H TPYIOBBIM IOTOBOPOM.

4.2.10. Cobmronate HOpMaTHBHBIE ITpaBoBkIe akThl Poccuiickoi @eneparun, Ycras
H JIOKaJbHEIE HOPMATHBHBIC aKThl Y HUBEPCHTETA U (QHIIHANIa Y HHBEPCHTETa;

4.2.11. BommonHaTe HHble OOS3aHHOCTH, MPEIyCMOTPEHHEIE HOPMATHBHBIMH IIPAaBOBBIMH
axtamu Poccuiickoit Qenepauuu 1 JIOKaIbHEIMA HODMAaTHBHBIMY akTaMH Y HHUBepcHTeTa U (puinana
VYHuBepcureTa.

4.3, HMmeTs mevaTh ¢ HAKMEHOBAHHMEM OT/IeNa H He0OX0AUMBbIE IITAMIIEL,

V. OTBETCTBEHHOCTH
PaborHukn OGuONIHOTEKH HECYT OTBETCTBEHHOCTH 32 HEHMCIIOJIHEHHE WM HeHaJUlexalnee
HCIIOJIHEHHE CBOMX JO/DKHOCTHBIX 0053aHHOCTEH, periaMeHTHPOBaHHBIX TPYAOBBIM JOTOBOPOM H
JOJDKHOCTHBIMH HHCTPYKIMSMH, B COOTBETCTBHH C IIPABOBEIMH akTaMu Poccutickoit @eneparum.

V1. B3AMMOOTHOIIEHHS C UHBIMH
INOAPA3AEJIEHUSIMHA YHUBEPCUTETA
B3aumoneiicteue OuOIMOTEKM C HHBIMH TIOAPa3slC/ICHHAMH (QuiHana YHHBEPCHTETA
onpenensercs 3ana4aMy 1 QYHKUUSIMHU, BO3JIOKEHHBIMH Ha OUOIMOTEKY HACTOAIIMM I10JIOXKEHHEM,
M OCYLUECTBJIAETCA B MpeJesiaXx KoMIneTeHuuH Oubimuorexy.

VII. KOHTPOJIb 3A JEATEJIBHOCTBIO
7.1. [Iporepka neaTenpHOCTH OHOTHOTEKH IPOBOAUTCS B XOZ€ NPOLEAYPEl aKKPEAUTAIIHH, &
Takke B XOJE TUIAHOBBIX H OT/EJNBHBIX BHEIUIAHOBBIX IPOBEPOK KOMHCCHAMH (mimana
YHHBEpCHTETA — 10 NPHKa3y AupeKkTopa buinana Y HUBEPCHTETA.
7.2. Texymmit KOHTPOIIE 32 HEATEILHOCTEIO OHOIHOTEKH OCYILECTBIIAET AUPEKTOP huHana,
3aMeCTHTENb TUPEKTOPA 110 Y4eOHOH B BOCIUTATENbHOH paboTe (110 HAIpaBJICHUAM AESTETEHOCTH),
3aMeCTHTENb JUPEKTOpa [0 Hay4yHOH paboTe (110 HalpaBJICHUAM AESTETBHOCTH). :

VIII. IPEKPAIIEHHUE JEATEJIBHOCTH
8.1. BuGnuoreka peopraHHU3yeTCs HIIH JIMKBHIUPYETCS MPHKA30M pPeKTOpa Y HUBEPCHTETA
HA OCHOBAHHMH COOTBETCTBYIOMIErO PEIICHHS YYEHOro COBETa.
8.2. Ilpu peopranuzanuu OuUOIHOTEKH [HOKYMEHTBl II0 OCHOBHOM JESTEIIBHOCTH,
umeromuecs B 6ubimmoreke, NO/DKHBI OBITH CBOEBPEMEHHO IMEpe/aHsl MPaBONPEEMHHKY, a NpH
JMMKBUJIALIMK - HA XPaHCHUE B apXHB Y HUBEPCHTETA.

3asenyomuit 6ubHoTEKOMH O//Z/"”/ - A.Jl. TepentneBa



