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I. OBIIMUE MOJIOKEHUSA

1.1. Byxranrepust sBiseTcs CTpYKTYpHBIM mnoapaszjenenuem Kaszanckoro ¢Qummana
¢benepansHOTO rOCYAApCTBEHHOTO OOPKETHOrO 00pa3oBaTENBHOTO  YUPEKIEHHS  BBICILETO
obpazoBanus «Poccuiickuit rocynapcTBeHHBIH yHUBepcUTET nmpaBocyaust umenu B.M. JleGeaesar
(mamee — ¢pumnan YHuBepcHTETa), MOAYHHSIOLMMCS JUpeKTOpY (unuana YHUBepcUTETA.

1.2. B cBoeit pestensHOCTH OyXrajatepHsi pyKOBOACTBYETCS HOPMATHBHBIMH IPAaBOBBIMH
axtamu Poccuiickoit @enepauuu, YeraBom YHuBepeuTeTa, HacTosmuM [lonoxkeHneM, npukasamMH 1
PacHOpsKEHUSIMM  peKTopa YHHUBEpPCHUTETa M JAMpEKTOopa (QuiMana YHHBEPCHTETa, H HHBIMH
JIOKJILHBIMH HOPMATHBHLIMYU aKTaMy Y HUBepcuTeTa u Quinana Y HUBEpCHTETa.

1.3. Byxrantepus co3maeTcs, H3MEHSETCA H JIMKBUIAMPYETCS HAa OCHOBAHMM IIpHKa3a
pekTopa YHHUBEPCHTETa OJJHOBPEMEHHO C CO3JJaHUEM M IHKBHAALMER (umana.

1.4. IllratHas 4YWCNEHHOCTh OyXranTepuu ONpeAeNnseTcs IMITaTHbIM PACIIMCAHHEM,
YTBEp)KI€HHBIM MPHKA30M PEKTOpa Y HUBEPCUTETA.

1.5. Byxrantepuio BO3riaBjiseT IJIaBHbIH Oyxrainrep, Ha3HadaeMbld Ha [ODKHOCTE H
0cBODOKTaeMBIH OT JO/DKHOCTH NPUKA30M PEKTOpa Y HUBEPCHTETA, HA OCHOBAHHH 3aK/IHOYEHHOIO
TPYZOBOTO JIOTOBOPA TO TIPEACTABIEHHIO JUpeKTopa (unuana YHusepcurera. B nepuosa oTcyTCTByS
rinaBHoro Oyxrantepa (607€3HB, OTMYCK, KOMAaHIMpPOBKAa M Jp.) OOA3aHHOCTH HCIIOJIHSET
3aMeCTHTeNb rN1aBHOro Oyxranrepa.

1.6. Byxrantepus KOMILIEKTYeTCs paboTHHKaMH, COOTBETCTBYIOIIMMH
KBUTH(HUKALMOHHBIM TpeGOBaHHAM II0 3aHUMAECMBIM JIOJDKHOCTSM, XapakKTepy BbIMOIHAEMBIX
TPYAOBBIX (PYHKLHH, ONPeAEIEHHBIX JIO/DKHOCTHBIMY HHCTPYKIHAMH.

1.7. PabGora OyxranTepuu OpraHH3yeTcs Ha OCHOBE [IPHHLMIIOB 3aKOHHOCTH,
OOBEKTHBHOCTH, HE3aBHCHMOCTH, COYETAHHSI €QMHOHAYAllMs B PELICHHH BOIPOCOB CITy)KeOHOM
JESITEILHOCTH M KOJIJIETHATBHOCTH TIPH WX 00CYK/IEHHH, IIEPCOHAIILHOM OTBETCTBEHHOCTH KaXI0r0
paboTHHKA OyXraJTepuu 3a WCIONHEHUE JOKHOCTHBIX OOA3aHHOCTEH, [peAyCMOTPEHHBIX
JIO/DKHOCTHBIMH HHCTPYKIHSMH.

1.8. JlesrensHOCTs GyXraqTepuu MOIKOHTPOJIBHA W IOAOTYETHA AMPEKTOPY (uauana
YHupepcurera.

1.9. TlpaBa u 0053aHHOCTH, OTBETCTBEHHOCTb, PAOOTHUKOB OyXTanTepHH OMpeaeNsioTCs
HOPMAaTHBHLIMKE TpaBoBbIMH akTamu Poccuiickoif ®enepauyn, JIOKaTbHBIMH HOPMATHBHLIMH
akTamy YHUBepcuTeTa U Gunuana YHUBEPCHTETa, B TOM YHCIE JODKHOCTHBIMH HHCTPYKUHAMH, a
TAKXKE€ TPYAOBBIMH JOTOBOPAMH.



II. OEJHA U 3AJJAYU BYXTAJITEPUA

2.1. Ilensio pesrensHocTH  Oyxrajitepud  sBisercss ofecrneuyeHWe TOYHOTO |
CBOEBPEMEHHOrO yueTa (DMHAHCOBBIX OlEpalMi, a TaKKe TMpeaocTaBlIeHHe I0CTOBEPHON
uHopMalKK 0 PHHAHCOBOM COCTOSIHHH M Pe3yJibTaTaxX ACSATENbHOCTH (HIMata Y HUBEPCHTETa.

2.2.  3agayamu OyXrajaTepuu sIBISIFOTCS:

2.2.1. Opranuszauus OyXraJTepckoro yuera (hUHAHCOBO-XO3SMCTBEHHOH OesTeBEHOCTH
bunuana.

2.2.2.  ®opMupOBaHHE MMOJTHOH U JIOCTOBEPHO# HH(OPMALIUH O ACITEILHOCTH (QH/IHAIIA, €TI0
HUMYIIECTBEHHOM  TOMNOXEHHHM, HEOOXONMMONH BHYTPEHHMM M  BHEIIHMM  [OJIB30BATE/ISIM
OyxranTepcKol OTYETHOCTH.

2.2.3. Konrpons 3a coBepiaeMbIMH (hakTaMH XO35HCTBEHHOMH JXH3HH (QuiIHaia B Ipeaeax
KOMITIETEHIIHH COTPYIHHKOB OyXraiaTepuu.

2.2.4. [IlpenorBpalieHUue OTPULATEILHBIX PE3YJNbLTATOB JEATENILHOCTH H  BBISBJIEHHE
pe3epBoB obecnedeHus ero GUHaHCOBOH YCTOHYMBOCTH.

IIl. ®YHKIUU BYXT'AJITEPHH

3.1.  Byxranrepus obecrieuuBaeT:

3.1.1. YuacTtue B opMHpOBaHHE YYETHOH MOIMTHKH YHHUBEpCHTETA, pazpaboTke pabodero
mjiaHa c4etoB, (OpM TEPBUYHBIX YUYETHBIX JOKYMEHTOB, MPUMEHSEMBIX JUTsi O(OpPMIICHHS
XO3HCTBEHHBIX ONEPALHiA, IO KOTOPEIM HE TPEAYCMOTPEHBI THNIOBBIE (DOPMBEL.

3.1.2. PazpaboTka hopm 1OKyMEHTOB BHYTpeHHE OyXrantepckoit OTUETHOCTH.

3.1.3. Obecnevenue nopsixa MpoOBEACHNS HHBEHTAPH3ALMH, KOHTPOJIMPOBAHUE NIPOBEACHHS
XO3sHCTBEHHBIX ONEpALIHii.

3.1.4. Obecnievenne cobmoneHus TexHONOrHH 0OpaboTku Oyxraarepckoil uHGOpPMALHH 1
nopsjaka 10KyMeHToobopora.

3.1.5. CBoeBpeMeHHOE MPEOCTABIEHHE B YCTAHOBIEHHOM TOPSJIKE MOJIHOM M IOCTOBEPHOM
Oyxrantepckoit HHPOPMAITHH O IEATENLHOCTH (hHiHaNa, ero UMYIIECTBEHHOM MOJIOKEHHH, JOX0AaX
W pacxojax.

3.1.6. Yuer wumymecTtBa, 0053aTE€NbCTB M XO3SHCTBEHHBIX OTEpaldii, MOCTYIAOIMINX
OCHOBHBIX CPEJICTB, TOBAPHO-MaTEPHATBLHBIX IIEHHOCTEH M JICHEXKHBIX CPE/ICTB.

3.1.7. CBOEBpEMEHHOE OTPAXKEHHUE Ha cueTax OyXrajaTepckoro yuera onepaumii, CBA3aHHbIX C
IBHKCHHEM OCHOBHBIX, TOBAPHO-MATEPHAILHBIX LCHHOCTEH H ICHEXKHBIX CPEICTB.

3.1.8. CBoeBpeMEHHBIH y4eT UCIOJHEHUSA CMET pacxoos, pe3y/bTaToB
XO351HCTBEHHO-(MHAHCOBOH JeATeIbHOCTH (riIHaa.

3.1.9. OGecnieueHne CBOCBPEMEHHBIX PACUETOB 110 3apaboTHOM 11aTe.

3.1.10. IlpaBuibHOE Ha4YHUCICHHE M TIEPEUHCIIEHHWE HAIOroB M cOOpOB B (elepaibHbIH,
perHOHANBLHBIA U MECTHbIH OI0/PKeTHI, CTPaXOBBIX B3HOCOB B TOCYJapCTBEHHbIE BHEOIOKETHEHIE
(oHIEL

3.1.11. Tlpunsatine Mep MO TpeaAyNpPeXIEHHIO HEeJA0CTay, HE3aKOHHOTO pacXo/10BaHHs
JICHEXKHBIX CPEJICTB M TOBApHO-MATEPHATLHBIX LEHHOCTEH, HapylmleHus (HUHAHCOBOTO M
X035HCTBEHHOTO 3aKOHOAaTensCTBa PD.

3.1.12. Yuacte B OOPMIEHHH MaTEpHAIOB MO HEJOCTa4aM M XHIICHHAM HEHEXHBIX
CPE/ICTB U TOBAPHO-MATEPHAIBHBIX LIEHHOCTEMH.

3.1.13. OGecnieueHne CTPOroro COOMIOJEHUSA IUTAaTHOH, (PMHAHCOBOM M  KIJIACCOBOM



JMCUHUIITMHEI, CMET pacXojlOB, 3aKOHHOCTH CIIMCAHMSI €ro CyYeTOB OyXrajTepckoro y4era
Hejpocravax, NeOMTOPCKOH M KPEIMTOPCKOH 3aA0/DKEHHOCTH H IPYrHX MOTEPh, COXPAaHHOCTH
OyXraJITepcKux JOKYMECHTOB, O(OPMIICHHS! H CaYy MX B YCTAHOBIEHHOM TOPSIKE B apXHB.

3.1.14. PazpaboTka U BHEIpEHHE [IPOrPECCHBHBIX (JOPM U METOIOB BeIEHHUS OyXTanTepcKoro
y4YETa Ha OCHOBE IPUMEHEHHUS COBPEMEHHBIX CPEJICTB BHIYUCITUTEbHOM TEXHUKH.,

3.1.15. CocraBnenue GanaHca W ONMEPATHBHBIX CBOJHBIX OTYETOB O JMOXOHAX M pacxojax
cpencTB 00 HMCHONB3OBAaHMM OlOKeTa, a TakkKe JApyrod OyxraaTepckod M CTaTHCTHYECKON
OTYETHOCTH, MPEJOCTABICHHE HX B YCTAHOBICHHOM ITOPSIJIKE B COOTBETCTBYIOILHE OPraHbl.

3.1.16. PaccMoTpenre W moJnHCaHWE TIJIaBHBIM OyXraiarepoM HOKYMEHTOB, CIIYXKALIHM
OCHOBaHHEM /IS IPUEMKH M BbIIA4H ACHEKHBIX cpeact 1 TMLI,

IV. NIPABA U OBSAA3AHHOCTH

4.1.  PaborHuku Gyxrajitepuu UMEIOT NPaBo:

4.1.1. Tpebosate oT Bcex cmyx0O ¢umuana cobmonenus mopsaka opOpMIEHHI W
NpeaoCcTaBIeHHs He0OXOAMMBIX JOKYMEHTOB W CBEJICHHI;

4.1.2. Tpebosath oT pykoBoguTened cmyxb ¢unmama NMpHUHSATHS Mep, HAIPABJICHHBIX Ha
noBbienHe dHGEKTHBHOCTH HCTIOMB30BaHHS CpesicTB (unHana, obecreyeHue COXPaHHOCTH
coOCTBEHHOCTH (DHIHANA, yTyHIIEHHs CKIIJCKOTO XO3HCTBA, Ha/UIe)KALIEH OpraHH3alliy IPUEMKH
¥ XpaHEeHHs MaTEepHaNOB M IPYTHX IIEHHOCTEH HA HYMX/IbI OOCTYXHBAHUS U YIIPABJICHHS

4.1.3.BHOCHTD TIpeANOKEHHS OUPEKTOPY O NpPUBICYEHHH K MaTepHaNbHOH |
JMCLUIUIHHAPHOM OTBETCTBEHHOCTH AOJIKHOCTHEIX JTHIL (PHITHATIA IO Pe3yTbTaTaM MPOBEPOK;

4.1.4.He npuHUMaTh K HCIIOMHEHHIO H O(QOPMIEHHIO JOKYMEHTHI MO ONEpaIisM, KOTOphie
MPOTHBOpEYAT 3aKOHOJATENbCTBY M YCTAHOBIEHHOMY TOPSAKY T[IPHEMKH, XpaHEHHs U
pPacXo/IOBaHUs JEHENHBIX CPEICTB, TOBAPHO-MATEPHANBHBIX H JAPYIMX LEHHOCTEH, a Takke Oe3
COOTBETCTBYIOIIETO PacropsyKeHUs AUPEKTOpa;

4.1.5.Bectu mepenucky 1o BompocaM OyXrantepckoro ydera W OTYETHOCTH, a TaKXKe I10
JIPYTAM BOTMPOCAM, BXOJISIIUM B KOMTMETEHIUIO OyXTanTepuu W He TpeOyHUIMM COTJIACOBAHHS C
JUpeKTopoM (unmmana;

4.1.6.TIpencraBnaTh HHTEPECH! B YCTAHOBIEHHOM MOPSA/IKE OT MMEHH (rTHaa MO BOTIPOCaMm,
OTHOCSITIIHMCS K KOMIETEHIIHH OYXTaITepHH BO B3AWMOOTHOIIEHHSIX C HAJIOTOBBIMHU, (PHHAHCOBBIMU
OpraHaMi, OpraHaMi TOCYNapCTBEHHBIX BHeOIOMKeTHBIX (oHIOB, OGankamu, denepanbHBIM
Ka3Ha4YeHCTBOM, a TAKKe APYTHMH IPEANPHATHAMH, OPraHU3aALUAMH, YIPEKACHUIAMU;

4.1.7. BeIHOCHTE Ha pacCMOTPEHHE PYKOBOACTBA YHHUBEPCHTETAa NPEUIOKEHHUS I10
YIAYYIICHHIO €€ ACSATEIbHOCTH.

4.1.8.1lony4yars OT pyKOBOIMTEICH CTPYKTYPHBIX [OJAPA3aeiCHHI yCTAaHOBJICHHYIO
OTYETHOCTb, CBEACHHS U MATEPUAIIBI, HCXOMIs U3 BO3JIOKECHHBIX Ha OyXraJTepuro 3ajaad.

4.1.9. OcyuecTBNsATh HHBIE MTPABa, MPEYCMOTPEHHBIEC HOPMATHBHBIMHU TPABOBBIMH aKTaM1
Poccuiickoit ®enepaii W JIOKATHHBIMM HOPMATHBHBIMHM aKkTaMH YHHBepcHTeTa M (unuana
YHuBepcHTeTA.

4.2. PabGotnuku Oyxrantepuu o0s3aHbI:

4.2.1. B cinyyae oOHapy)XeHHMs HE3aKOHHBIX NEHCTBHHA MOJKHOCTHBIX JIHUI (MPHITHUCOK,
HCITOTE30BAHUS CPE/ICTB HE 110 HA3HAYEHWIO W [APYTUX HapyLUEeHWI) NOKJIaAbIBaTh AHPEKTOPY VIS
[IPUHSTHS MEP;

4.2.2. BHOCHTb NPEATOKEHUs JAUPEKTOPY, B OTAEH KaJpPOB O MEPEMEIIEHUH pabOTHHKOB



OyxraaTepuu, MX IOOLIPEHHH 3@ YCIEIIHYIO paboTy, a TakKe MpPeUIONKEHUs O HATOKEHUH
IMCUMIUIHHADHBIX  B3BICKAHMH Ha pa0OTHHKOB, HapyUIAOIHX TPYAOBYI0O ¥ (DHHAHCOBYIO
JUCLUITITUHY;

42.3. OG6ecneunBaTh pYKOBOAMTENCH M JAPYrHMX MOJb30BaTeNei  GyXranTepckoii
OTYETHOCTH JIOCTOBEPHON OyXrajtepckod HH(OpMalued 1no COOTBETCTBYIOIIHM HAIpaBICHUIM
(yuacTkam) y4era,

4.2.4. JlaBare corjacus WJIM OTKa3blBaThb B HEM IIO BOIIPOCAM HAa3HAYE€HHs, YBOJLHEHHS
pabOTHHKOB OyXranTepuH.

4.2.5. Tpebosanwe Oyxranrtepuy B YacTH IHOpsAaKa OQOPMIIEHHUS ONEpaUHH |
npefocTaBieHkss B Oyxranrepuro  HEOOXOOMMBIX JIOKYMEHTOB M CBEIEHHH  SBIAIOTCS
0043aTeIbHBIMH [UISl BCEX CTPYKTYPHBIX MOApa3AcICHHH huuaa.

4.2.6. CBOeBpPEMEHHO M KaUECTBECHHO BBIIIOJIHATH 3a/1a41, BO3JIOKEHHEBIE HA GyXTanTepuio,
B COOTBETCTBUH C HACTOsUMM [TosoxeHneM, HHBIMH IPABOBLIMYU aKTaMH Y HHBEpPCHTETA U (hHITHANA
YHHBEPCUTETA, A0JIKHOCTHBIMUA HHCTPYKLUSIMHU W TPY/IOBBIM JIOTOBOPOM.

4.2.7. CobGmonare HOpMaTHBHbLIE NPABOBEIE akThl Poccuiickoit ®enepanun, Ycras
H JIOK&JIbHbIE HOPMATHBHbIE aKThl Y HUBEPCHTETA W QHUNHana Y HUBEPCHTETA;

4.2.8. BemosnsTe HMHblE OOS3aHHOCTH, TIPEIYCMOTPEHHBIE HOPMATHBHBIMH IPABOBBIMH
aktamu Poccuiickoii Qenepauuy v JIOKaTbHEIMH HOPMAaTHBHBIMU aKTaMi YHHUBEpCHTETA U (uIHaa
YHuBepcurera.

4.2.9. Tpebosanue Oyxranrepum B 4acTH TOpAAKa O(QOPMIICHHS Omepauuu u
npefocTaBieHus B OyxranTepuio HEOOXOIMMBIX  JOKYMEHTOB M CBENEHHH  SBISIOTCH
00s13aTeIbHBIMHU IS BCEX CTPYKTYPHBIX NOJApasjeieHuii Gpunnana.

4.3. ImeTh nevars «uisd A0OKYMEHTOB» H HEOOXOIHMBIE IITAMITEI.

V. OTBETCTBEHHOCTb
PaboTHuku GYXFBJTTCPHH HECYT OTBETCTBEHHOCTh 3a HEHUCIIOJIHEHHE HI/IM HEHaJIe)Kallee
HCITOJTHEHHE CBOHMX NOJDKHOCTHBIX O65[33HHOCT€I7I, PETIIAMEHTHPOBAHHBIX TPYAOBBIM IHOIrOBOPOM H
JOJDKHOCTHBIMH WHCTPYKIHUAMHU, B COOTBETCTBHH C TIPABOBBIMH aKTaMH Poccuiickoi Qenepauuu.

VI. B3AMMOOTHOLUEHHS C HHBIMHU
MMOJAPA3JAEJEHUSIMA YHUBEPCUTETA
BzaumopelicrBiue OyXrajrepuud ¢ HMHBIMM [OJpasjielieHusMH ¢uiauana YHHBepcHTeTa
onpeelseTcs 3aja4amMu U QyHKUHAMHU, BO3JI0KEHHBIMH Ha OyXIa/ITEPUIO HACTOSIIHM MOJIOKEHHEM,
M OCYILCCTBISCTCS B TPEACsiax KOMIICTCHIIMHN OyXTaJITCpHH.

VII. KOHTPOJIb 3A JEATEJBbHOCTbBIO OTAEJA
7.1. IlpoBepka mesrenbHOCTH OyXraiaTepHy MPOBOAUTCS B XOAE IJIAHOBBIX M OTIE/IBHBIX
BHEIJIAHOBBIX IPOBEPOK KOMHCCHAMHM YHHBepcHTeTa M (uimasa YHHBEpCUTETa - IO [PHKa3ly
peKTopa u aupeKkTopa (unnana YHuUBepcUTETa.
7.2. Texkyiuuii KOHTPOJIb 3a ACSITEIBHOCTHIO OyXralTepHH OCYIIECTBISIET QUPEKTOp (hunuaa.

VIII. NPEKPAIIEHUE JEATEJbHOCTH

8.1. Byxrantepus peopraHu3yeTcs WM JUKBHIUPYETCS IPUKA3OM peKTopa Y HUBEpCUTETa.



8.2. Ilpm peopranuzauuu OyXraaTepuu HOKYMEHTHI 10 OCHOBHOH JIESITENBHOCTH,
HMEIOIIMECS B [EJIONPOM3BOACTBE  OTHENA, JOJDKHBI  ObITh  CBOEBPEMEHHO  IMEpeiaHbl
MPaBONPEEMHHKY, a [IPH TUKBHIALMH - HA XPAHEHHE B apXHB.

["naBub1it Oyxranrep W / T.B. 3aiibept

Cornacosano:
Hawaneuuk otzena kaapos j / 3.3. 'ymeposa
Benyniuit I0pHCKOHCYIIBT 7)1/ K.H. Yepron

3aBedyIOlInH KaHLeIIpueit I".X. l'uHusTY UIHHA



