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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Студенческаястоловая и буфет(далее — студенческаястоловая) является

структурным подразделениемКазанского филиалафедеральногогосударственного
бюджетногообразовательногоучреждения высшего образования«Российский
государственныйуниверситет правосудия имени В.М. Лебедева»(далее — филиал
Университета), подчиняющимся заместителю директорапо административно-хозяйственной
работефилиалаУниверситета.

1.2. В своей деятельности студенческая столовая руководствуетсянормативными
правовымиактами РоссийскойФедерации,УставомУниверситета, настоящим Положением,
приказами и распоряжениямиректораУниверситетаи директорафилиалаУниверситета, и
иными локальными нормативнымиактами Университетаи филиалаУниверситета.

1 .З. Студенческаястоловая создается и изменяется на основании приказаректора
Университета.

1.4. Штатная численность студенческойстоловой определяется штатным
расписанием,утвержденнымприказомректораУниверситета.

1.5. Студенческуюстоловуювозглавляет заведующий, назначаемыйна должность и

освобождаемыйот должности приказомдиректорафилиалаУниверситета, на основании
заключенного трудового договора по представлению заместителя директора по

административно-хозяйственнойработефилиалаУниверситета.
1.6. Студенческаястоловая комплектуется работниками, соответствующими

квалификационнымтребованиямпо занимаемым должностям, характерувыполняемых
трудовыхфункций, определённыхдолжностными инструкциями.

1.7. Работастуденческойстоловой организуетсяна основе принципов законности,
объективности, независимости, сочетания единоначалия в решении вопросовслужебной
деятельности и коллегиальностипри их обсуждении,персональнойответственности каждого
работникаОтдела за исполнение должностных обязанностей, предусмотренных
должностными инструкциями.

1.8. Деятельностьстуденческойстоловойподконтрольнаи подотчетна заместителю
директорапо административно-хозяйственнойработефилиалаУниверситета.

1.9. Праваи обязанности, ответственность, работниковстуденческойстоловой
определяютсянормативнымиправовыми актами Российской Федерации, локальными
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нормативными актами Университетаи филиалаУниверситета, в том числе должностными
инструкциями, а также трудовымидоговорами.

II. ЦЕЛИИ ЗАДАЧИСТУДЕНЧЕСКОЙСТОЛОВОЙ
2.1. Цельюдеятельности студенческойстоловой является обеспечениегорячего

питания студентов, слушателей, сотрудникови профессорско-преподавательскогосостава.
2.2. Задачамистуденческойстоловойявляются:
2.2.1. Обеспечение студентов рациональным и сбалансированнымпитанием,

гарантированиекачества и безопасностипитания, пищевых продуктов, используемыхв

приготовленииблюд, пропагандапринциповздоровогои полноценного питания.
2.2.2. Обеспечениевысокой эффективностипроизводстваи культурыобслуживания

посетителей столовой, внедрениеновой техники и технологий, прогрессивныхформ
обслуживанияи организации труда, в том числе на основе использования современных
информационныхтехнологий.

2.2.3. Разработкаи представлениеруководствуфилиалаУниверситетапредложенийпо

производственно-хозяйственнойторгово-обслуживающейсовершенствованию и

деятельности студенческойстоловой.
2.2.4. Осуществляетиную деятельность, соответствующуюуставным целям

Университета.

III. ФУНКЦИИСТУДЕНЧЕСКОЙСТОЛОВОЙ
Студенческаястоловая обеспечивает:
З.1. Планирование,организацияи контрольобщественногопитания.
3.2. Обеспечениевысокого качества приготовленияпищи и высокой культуры

обслуживанияпосетителей.
3.3. Своевременноеобеспечениепродовольственнымитоварамипроизводственногои

торгово-обслуживающегопроцесса.
3.4. Изучениеспросапотребителейна продукциюобщественногопитания.
3.5. Ведениеучета и своевременноепредставлениеотчетности о производственно-

хозяйственнойдеятельности столовой, правильноеприменениедействующихформи систем
оплаты и стимулированиятруда.

3.6. Контрольза качеством приготовленияпищи, соблюдениемправил торговли,
ценообразованияи требованийпо охранетруда, состоянием трудовойи производственной

санитарно-техническим состоянием производственных и торгово-дисциплины,

обслуживающихпомещений.
3.7. Осуществлениев пределахсвоей компетенции иных функцийв соответствии с

целями и задачами организации.

4.1.

4.1.1.
4.1.2.

IV. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ
Работникистуденческойстоловойимеют право:
Вноситьпредложенияпо совершенствованиюформи методовработыстоловой;
Участвоватьв подбореи расстановкекадровпо своемупрофилюдеятельности;



4.1.3. Вносить предложенияруководствуфилиалаУниверситетапо повышению
квалификации,поощрениюи наложению взысканий на работниковстоловой;

4.1.4. Участвовать в совещаниях при рассмотрениивопросов, отнесенных к

компетенции столовой;
4.1.5. На организационноеи техническое обеспечениесвоейдеятельности, а также

оказания содействияв исполнении своих должностных обязанностейи прав;
4.1.6. Обжаловатьприказыи распоряженияфилиалаУниверситетав установленном

законодательством порядке;
4.1.7. Предоставлятьпредложенияо поощренииработниковСтоловойи наложении

взысканий на нарушителейтрудовойи исполнительнойдисциплины;
4.1.8. Осуществлятьиные права, предусмотренныенормативнымиправовымиактами

Российской Федерациии локальными нормативнымиактами Университетаи филиала
Университета.

4.2. Работникиотдела обязаны:
4.2.1. Своевременнои качественно выполнять задачи, возложенные на студенческую

столовую, в соответствии с настоящим Положением, иными правовымиактами Университета
и филиалаУниверситета,должностными инструкциямии трудовымдоговором.

4.2.2. Соблюдатьнормативные правовыеакты Российской Федерации, Устав и

локальные нормативныеакты Университетаи филиалаУниверситета;
4.2.3. Выполнять иные обязанности, предусмотренныенормативнымиправовыми

актами РоссийскойФедерациии локальными нормативнымиактами Университетаи филиала
Университета.

V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Работники отдела несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее

исполнение своих должностных обязанностей, регламентированныхтрудовымдоговороми
должностными инструкциями, в соответствии с правовымиактами РоссийскойФедерации.

VI. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ С ИНЫМИ
ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИУНИВЕРСИТЕТА

Взаимодействиеотдела с иными подразделениямифилиалаУниверситета
определяетсязадачами и функциями, возложенными на студенческую столовуюнастоящим
положением, и осуществляетсяв пределахкомпетенции отдела.

VII. КОНТРОЛЬ ЗА ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮСТУДЕНЧЕСКОЙСТОЛОВОЙ
7.1. Проверкадеятельности студенческойстоловой проводитсяв ходе плановых и

отдельных внеплановых провероккомиссиями Университетаи филиалаУниверситета- по

приказу ректораи директорафилиалаУниверситета.
7.2. Текущийконтроль за деятельностью студенческойстоловой осуществляет

директорфилиала,заместитель директорапо административно-хозяйственнойработе.



VIII. ПРЕКРАЩЕНИЕДЕЯТЕЛЬНОСТИ
8.1. Студенческаястоловая реорганизуетсяили ликвидируетсяприказомректора

Университета.
8.2. Приреорганизациистуденческойстоловойдокументыпо основнойдеятельности,

имеющиеся в делопроизводствестуденческойстоловой,должны бытьсвоевременнопереданы
правопреемнику, а приликвидации - на хранениев хив.

Заведующийстоловой

СОГЛАСОВАНО:

Заместительдиректора
по административно-хозяйственнойработе
Заместительдиректора
по безопасностии общимвопросам

Начальникотдела кадров

Ведущийюрисконсульт

Заведующийканцелярией

С.Н. Крюков

ГИ. Миннебаева

Е.Н. Иванов

3.3. Гумерова
К.Н. Чернов

Г.Х. Гиниятуллина


