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I. OBIIUE IMOJIOKEHUS

1.1. Bubnuoreka sABIsETCS CTPYKTYpHBIM mojapaszgeneHneM Kazanckoro ¢Quinana
¢enepanpHOro rocyAapCTBEHHOro OIOKETHOrO 00pa30oBaTENbHOTO — YYPEXICHHsS  BBICIIETO
ob6pazosanus «Poccuiickuii rocy1apcTBeHHBIH yHUBEPCHTET NpaBocyaus uMenu B.M. JleGenesay
(nanee — Quuuan YHUBEPCUTETA), MOAYMHSIOMIUMCS IEPBOMY 3aMECTUTENIO0 AMpEKTOopa (o
HalpaBJIEHUsM JESTEIbHOCTH) U 3aMECTUTENIO IUPEKTOpa Mo yu4eOHON M BoCIHMTAaTENbHOMH paboTe
(110 HampaBJIEHHSIM JEATETBHOCTH).

1.2. B cBoeii nestensHOCTH OMOMMOTEKA PYKOBOACTBYETCS HOPMATHBHBIMH ITPaBOBBIMH
axtamu Poccuiickoit ®enepanyu, YcraBoMm YHUBepcuTeTa, HacTosmuM [onoxenueM, npukasamMu u
pacropsDKEHUSIMH pPEKTOpa YHHBEpCHTeTa M AMpeKkropa (ummuana YHHBEPCHUTETa, W HHBIMH
JIOKAJIbHBIMH HOPMATHBHBIMH aKTaMH Y HUBEPCHTETa U (pHIHana Y HUBEPCHTETA.

1.3. BubnroTeka co3maeTcs U U3MEHSAETCs Ha OCHOBaHUM IIPUKa3a PEKTOPa Y HHBEPCHTETA.

1.4. IlratHasg YHCIEHHOCTh OWOJHOTEKH ONpeneNnsercss IUTATHBIM  paclMCaHHEM,
YTBEPIKACHHBIM [IPUKA30M PEKTOpa Y HUBEPCHTETA.

1.5. BubnuoTeky BO3IJIABIsAET 3aBEAYIOIIMH, Ha3HayaeMBld Ha  JOJDKHOCTE U
0CBOOOXKIAEMBIM OT JIOMKHOCTH MpPUKA30M AWpEKTopa (uiuana YHHBEPCHTETa, HA OCHOBAHHH
3aKJTIOYEHHOT0 TPYIOBOTO [OTOBOpa MO MPEICTABIEHHIO IIEPBOrO 3aMECTHUTENS IHUPEKTOpa H
3aMECTHTEJIS IUPEKTOpa 10 YueOHON M BOCIHTATENbHOH pabore.

1.6. bubnuoreka KOMILIEKTYETCS paboTHHKaMH, COOTBETCTBYIOIIUMH
KBaTM(HUKALMOHHBIM TpeOOBaHUSAM IO 3aHMMAEMBIM JIOJDKHOCTSAM, XapakTepy BBIITOJIHACMBIX
TPYIOBBIX QYHKIHH, ONpeaeaEHHbBIX JO/DKHOCTHEIME HHCTPYKIUSIMH.

1.7. Pabora OubOMHOTEKM OpraHU3yeTCs] HAa OCHOBE MPHUHIUIIOB 3aKOHHOCTH,
0OBEKTHBHOCTH, HE3aBHCHMOCTH, COYETAHHs €IHHOHAJYAIHs B DPELICHHH BOIPOCOB CITy)KEOHOM
JIeSITEIFHOCTH M KOJIJIErHAIBHOCTH TIPH UX 00CYKIEHUH, TIEPCOHATIBHOM OTBETCTBEHHOCTH KaX10T0
pab6oTHHKa OWOGIMOTEKH 32 HCIONHEHHE MO/DKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEH, MPeIyCMOTPEHHBIX
JO/KHOCTHBIMU HHCTPYKIIMSIMH.

1.8. JlearenpHOCTh OMOJHOTEKH MOJKOHTPOJbHA M IOJOTYETHA IEPBOMY 3aMECTUTEIIO
aupekTopa (10 HAampaBIeHHSIM JESATEIBHOCTH) H 3aMECTHTENIO JMPEKTOpa Mo y4eOHOH u
BOCITHUTATENILHON paboTe (10 HAMPaBIECHHUSIM AEATeTbHOCTH). PaGoTHUKY OGUOIHOTEKH MOAYMHSIOTCS
HETMOCPEICTBEHHO 3aBeyIOIEMY OHOIMOTEKOM.

1.9. TlpaBa M 00sS3aHHOCTH, OTBETCTBEHHOCTb, PAOOTHUKOB OHONMOTEKH ONpPEACISIOTCS
HOpMAaTMBHBIMH IIPaBOBBIMH axkTaMu Poccumiickoii ®enepaluu, JIOKAIbHBIMA HOPMaTHBHBIMH



dKTaMH YHHBCpCI/ITCTa H Q)mmana YHHBCpCHTCTa, B TOM YHHCJIE€ NJOJDKHOCTHBIMU WHCTPYKIMAMHU, a
TaK)X€ TPYAOBBIMH NOTOBOpaMH.

II. NEJHU U 3AJAYU BUBJIUOTEKH

2.1. lenpto pesTenpHOCTH OHONHOTEKH SBIAETCA MOIJAEPXKKAa 00pa3oBaTENbHOIO
npouecca,  pa3BUTHA  MH(YOPMALMOHHOM KyJbTypsl ~ OOyyaroumMxcsi,  COTPYIHHKOB,
podeccopcKo-IpenoiaBaTeIbCKOr0 COCTaBa, CIyllaTeaed W JApYrMX KaTeropuil uuTarenei
bunuana YHUBEpCHUTETA.

2.2.  3apmayamu OMOIMOTEKH SBISIOTCS:

2.2.1. Ilonnoe u omneparuBHOe OHOMMOTEYHOE M HHPOpPMaLHOHHO-OHOIHOrpaduUeckoe
obcyxuBanue 00ydaromuxcs, MpogeccopcKo-IMPenoiaBaTeNIbCKOro COoCTaBa, CilyIlaTened H
JPYTHX KaTeropuil umraresiedl (uinana YHHBEpCHTETa B COOTBETCTBHM C HH(OPMALMOHHBIMU
3arpocamH.

2.2.2. ®opmupoBaHue OUOIHOTEYHOrO (OHZA B COOTBETCTBHH C HH(POPMALMOHHBIMH
NOTpeOHOCTAMH YHTATENeH, aKKpeIUTAlIMOHHBIMY ITOKa3aTEeNISIMH.

2.2.3. Opranu3anus BeeHus CrIpaBOYHO-0ubmuorpadudeckoro annapara u 0a3 JaHHBIX.

2.2.4. Bocriutanue HMH(POPMAIMOHHOW KYyJIBTYpHl, OOyueHHEe 4YHTareled COBPEMEHHBIM
METOoZaM IOHCKa MH(POpPMALUMHU: NIPUBHTHE HABBIKOB I10JIb30BAHMSI KHUTOH, APYTMMH CPEICTBAMH
00yueHwus, MOAr0TOBKA A7t pabOTHI CO CIPAaBOYHBIM allapaToM B aBTOMaTH3HMPOBAHHOM PEKHME U B
3JIEKTPOHHBIX OHOIMOTEYHBIX CHCTEMAX.

2.2.5. CoBepiieHcTBOBaHHE paboThl OHOMHMOTEKHM HA OCHOBE BHEIPEHHS COBPEMEHHBIX
TEXHOJIOTUH ¥ KOMITbIOTEPHU3ALUH OHOITHOTEYHO-NH(DOPMAIIHOHHBIX MTPOIIECCOB.

2.2.6. V3yyenne ¥ HaKOIUIEHHE OIbITa paboThl JApyruX OMONIMOTEK C  LEJIBIO
COBEpILEHCTBOBAHUS 00CITY)KHUBAaHUS YHTATEIICH.

IIl. ®YHKIUU BUBJIMOTEKH

3.1. bubGmnoreka ob6ecrieunBaeT:

3.1.1. TlpenocraBnser monHyl uWH(MOpMaNHMIO O cocTaBe OubnuoreyHoro GoHma depes
CHCTEMY KaTaJloroB, KapTOTEK U APYruX (GopM GMOIMOTEYHOr0 HHYOPMHUPOBAHHS.

3.1.2. Oka3pIBaeT KOHCY/IbTAIHOHHYIO TOMOIIb B IOUCKE ¥ BEIOOPE NPOU3BENCHUH I1€YaTH U
JPYTUX JOKYMEHTOB U3 OHOMHOTEYHBIX (DOHIOB.

3.1.3. Beigaer BO BpeMEHHOE MMOJIb30BaHHE MTPOU3BECHUS M€YaTH U JAPYTHE JOKYMEHTHI U3
6ubnnoreuHsIX HOHIOB.

3.1.4. 3akyr04aeT OrOBOPHI Ha IMOJb30BaHWE (OHAAMH IPYTHX OHOJIMOTEK COBMECTHO C
FOPUCKOHCYIBTOM (unnana Y HUBEPCUTETA.

3.1.5. CocTaBiigeT CIIMCKU IUTEPaTyphl B TIOMOILb B HAyYHOH U yueOHOMH paboTe.

3.1.6. BeISIBIISET, U3y4aeT W CHCTEMATHYECKH YTOYHSET MH(OpPMaLMOHHBEIE MOTPEOGHOCTH
COTPYIHHUKOB, MPO(heccopeKO-TIPENno1aBaTebCKOro cocTapa, 00yJatomuxcs, CrymaTeseH.

3.1.7. Cobupaer u obecneduBaeT COXPAaHHOCTb IPOU3BEAECHHH MME€YaTH IO CICTYIOIHM
OTpaciisiM 3HAHMH: OOIIECTBEHHO-NOJUTUYECKHE HAYKH, FOPHAMYECKHE HAyKH, SKOHOMHYECKHE
HAYKH ¥ XyJI0XECTBEHHAsl TUTEpaTypa.

3.1.8. IlonmonusieT cBou GOH/IBI TyTeM: IPHOOPETEHHS KHUT B IOPHIMYECKUX U3/1aTE/ILCTBAX,
KHIDKHBIX Mara3suHax, locpeACTBOM MOAMUCKH EPHOIHKH, TIOJy4€HHs B ap OTAEIbHBIX W3/IaHHH.

3.1.9.Bener cucteMy OHMOJHOTEYHBIX KAaTaJOrOB H KapTOTEK HA TPAJULHOHHBIX H
3IEKTPOHHBIX HOCHTEISIX C HeNbio Oubmiorpaduueckoro packpeiTus (JOHIOB.



3.1.10. ITepuoguuecksn  opraHM3yeT  BBICTABKM  HOBBIX  IIOCTYIUIEHHH,  BBICTaBKH,
MIOCBSIIICHHBIE IOPHIUYECKUM COOBITHUSM, 3HAMEHATEIbHBIM JIaTaM H T.JI.

3.1.11. Vi3piMaeT ¥ peaqu3yeT HOKYMEHTHl u3 OHOaHOTeYyHOro (GoHAa B COOTBETCTBHH C
MOPSAKOM HCKIIOYEHHs JIOKYMEHTOB W JEHCTBYIOIIMMHM HOPMATHBHBIMH M TNPABOBBIMH aKTaMH.
Ocy1ecTBs€eT nepepacnpeielieHne HenpoQUIbHON U AyOIMpyIOLEH TUTEpaTypHl.

3.1.12. Koopaunupyer paboty ¢ AUBC «Merallpo», 3n€KTpOHHBIMH OHOIMOTEYHBIMH
ciucreMamMu U HH(pOpManMoHHO-0OpazoBatensHbIM mnoteHuaioM OIBOYBO «PT'VII» (MOII
PL¥11}.

3.1.13. Bexet 1oKyMEHTAIUIO U MPEJOCTABJISIET OTYETHI U MJ1aHbl pa0OTHI B YCTAHOBJIEHHOM B
¢dunuane YHUBEpPCUTETA MOPSIKE.

IV. NIPABA U OBSI3AHHOCTH

4.1. PaborHuku OUOIHOTEKH UMEIOT IIPABO:

4.1.1. Ompenensts coepkaHie U KOHKPETHBIE (OPMBI CBOCH AESTEIBHOCTH B COOTBETCTBHU
C LIEJIIMU U 3aJjauaMy, yKa3aHHBIMH B HacTosiieM [lonoxenuu;

4.1.2.3nakomutcs ¢ 00pa30BaTeIbHEIMU MTPOrpaMMaMH, Y4eOHBIMH IIJIaHAMH, MOJTy4aTh OT
CTPYKTYPHBIX MOJpa3fe/NeHHH MaTepHalbl U CBE/IEHUS], HEOOXOIUMBIE JJIsl PEILICHHUs TOCTaBIEHHbIX
nepen 6ubIMOTEKOM 3a1a4;

4.1.3. Pa3zpabateIBaTh CTPYKTYpY ¥ IIpaBUJa M0OJIb30BaHHs OUOINOTEKOMH;

4.1.4.Bectn nepenucky ¢ Apyrumu OMOIMOTEKaMH W OCYLIECTBJIATH COTPYAHHYECTBO C
HUMH.

4.1.5.YyacTBOBaTh B pEILICHUH BOMPOCOB, OTHOCSILIUXCS K JAESATENbHOCTH (Quiauana u
oubnuoreku;

4.1.6. O6xanoBaTh MpUKa3bl U PaCOPSHKEHUS PEKTOpa Y HUBEPCUTETa, JUpeKTopa dhunuana
YHHUBEpPCHTETA B YCTAaHOBJIEHHOM 3aKOHOATEIbCTBOM MOPSAKE;

4,1.7.Ha opraHuM3allMOHHOE ¥  MaTEpUAIbHO-TEXHHYECKOE OOECledYeHHe  CBOEH
npodeccHoHaIbHOH NesITeTbHOCTH;

4.1.8.Tlomyqate OT pyKOBOAMTENEH CTPYKTYpPHBIX IOJAPA3/AEIE€HUH YCTaHOBJIECHHYIO
OTYETHOCTB, CBEICHHUS] U MaTEePHaJIbl, HCXO/IS U3 BO3JIOKEHHBIX HA omoen 3ajad.

4.1.9. OcymecTBISITh UHBIE NTPaBa, MPEIyCMOTPEHHBIE HOPMATHBHBIMHU ITPABOBBIMU aKTaMH
Poccuiickoit ®enepauur M JOKaJbHBIMH HOPMATHBHBIMH aKTaMH YHHBepcuTeTa M (puimana
YHuBepcureTa.

4.2. Pabotuuxu 6UOIHOTEKH OOSI3aHBL:

4.2.1. Wupopmuposats ynTaTesei 060 Bcex BUAAX MPEAOCTaBIIEMbIX OUOIHOTEKOH yCIIyT;

4.2.2. O6GecrieunBaTh YHUTATENSIM  BO3MOXKHOCTH  MOJIB30BaThCsl  BCEMH  (DOHAAMH
OoubnuoTeku;

4.2.3. TlomynsapusupoBats CBOU (OH/BI U NPEAOCTABISIEMEIE YCIIYTH;

4.2.4. CosepuieHcTBOBaTh  OuOIMOTEYHOE W WH(pOpManHOHHO-OubiHorpadguyeckoe
o0Cy)KMBaHHE YUTATENEH, BHEAPSS KOMITBIOTEPH3ALIMIO H NIEPENOBYIO TEXHOJIOTHIO,

4.2.5. Ob6ecrie4ynBaTh BHICOKYIO KYJIBTYpy OOCITYy)KHUBaHUS;

4.2.6. Oxa3plBaTh 4YHTATEJISIM TOMOILIL B BBIOOpE MPOM3BEACHUH II€YaTH M HMHBIX
MaTepuasioB, MPEJOCTaBlsAsi B HX [OJIb30BAaHWE KaTaJIOTH, KapTOTEKH M HHBIE (HOPMBI
MH(QOPMHUPOBaHWs, OpraHMW3ys KHIDKHBIE BBICTaBKHM, OuOnmorpaduyeckue 0030pel, IOHH
MH(pOpPMaIHK U APYTHE MEPOTIPUSITHS.

4.2.7. OcCymIecTBIATh MOCTOSHHBIH KOHTPOJIb 32 BO3BpALICHHEM B OMOJIMOTEKY BBIJIaHHBIX



KHUT, IPYTHX [IPOU3BEACHUH IT€9aTH U HHBIX MaTepHAJIOB;

4.2.8. IIpou3BoauTh OYEPEAHYIO BBIAYy JOKYMEHTOB IOJIB30BATEIIO Ha JIOM TOJBKO IPH
TIOJTyYEHHH OT HEro paHee BBIIAHHBIX, CPOK IOJIE30BaHUS KOTOPBIMH HCTEK, crycTs 15 mHe# mocne
HCTEYEHHUS CPOKa MOJIb30BAHUS JOKYMEHTaMH COOOIUTH 10 TenedoHy o Heo6X0IMMOCTH BO3BpaTa

4.2.9. CBOEBPEMEHHO ¥ Ka4ECTBEHHO BBINOIHATH 3a1a9H, BO3JIOXKEHHbIE Ha OHOIHOTEKY,

B COOTBETCTBHH C HacTosAIMM [TonoxeHueM, HHBIMU IPABOBBIMH aKTaMK Y HUBEpCUTETa U (puinaa
VHHUBEpPCUTETA, JODKHOCTHBIMH HHCTPYKIMSIMU U TPYZAOBBIM IOTOBOPOM.

4.2.10. Cobnronate HOpMaTUBHEIE ITpaBOBEIe akThl Poccuiickoit @enepanuu, Ycras
H JIOKQJIbHbIE HOPMAaTHUBHbIE aKThl Y HUBEpCHTETa U QUiIHaNa Y HUBEPCUTETa,;

4.2.11. BemonHATe HHBIE OOSI3aHHOCTH, INPEIYCMOTPEHHBIE HOPMATHBHBIMH ITPaBOBBIMH
axtamu Poccuiicko# Penepaiuu 1 IOKaIbHBIMH HOPMaTHBHBIMY aKTaMH Y HUBEpcHTeTa U Qunasa
YHuBEpCHUTETA.

4.3. VIMeTh nedaTs ¢ HAMMEHOBAHUEM OTHENa U HEOOXOHUMBIE IIITAMITEI,

V. OTBETCTBEHHOCTH
PaboTHukn OGHOMHOTEKH HECYT OTBETCTBEHHOCTH 3a HEHCIIOJIHEHHE HJIH HEHAIUIEeXKAIlee
HCIIOJIHEHHE CBOMX JO/DKHOCTHBIX O0s3aHHOCTEH, periaMeHTHpOBaHHBIX TPYIOBBIM JOTOBOPOM H
JOJDKHOCTHBIMM MHCTPYKIMSIMH, B COOTBETCTBHH C IIPaBOBBIMH akTaMu Poccutickoit @eneparum.

VI. B3AMUMOOTHOIIEHUSA C HHBIMU
NNOAPA3JAEJEHUSAMU YHUBEPCUTETA
Baaumopaedicteue OWOIMOTEKM € WHBIMH TIOZpa3’fCNCHHSAMH (uinana YHHBEPCHTETA
onpezesnseTcs 3agadyaMy U QYHKIUSMHU, BO3JIOKEHHBIMU Ha OUOIHOTEKY HACTOSIIIUM II0JI0KEHHEM,
M OCYILECTBJIIETCS B MpeJeiax KOMIIETCHIINH OUOTHOTEKH.

VII. KOHTPOJIb 3A JEATEJBHOCTBIO
7.1. TIpoBepka nesTeabHOCTH OUOIHOTEKH IPOBOAUTCS B XO/€ IIPOLEYPHl aKKPEAUTAIINH, a
TaKKe B XOJE IJIAHOBBIX M OTHACNBHBIX BHEIUIAHOBBIX IIPOBEPOK KOMHCCHAMH (uinana
VYHHBepCcHTETa — 110 NIpUKa3y JUpeKTopa punuana Y HUBEpCHTETA.
7.2. Texymuit KOHTPOIIB 32 AEATETHLHOCTEIO OHOIHOTEKH OCYINECTBIIAET TUPEKTOp puHana,
3aMECTHTENb TUPEKTOPa M0 Y4eGHOM U BOCIIHTATEIbHON paboTe (10 HalpaBICHUSIM NESITENEHOCTH),
3aMECTHUTENh JUPEKTOpa N0 Hay4yHOH paboTe (110 HApaBIEHUIM AESTEIEHOCTH). '

VIII. NPEKPAIIIEHHUE JEATEJIBHOCTHA
8.1. Bubnuoreka peopraHU3yeTCs WIH JIUKBUAUPYETCS ITPHKA30M pPEKTOpa Y HUBEPCHTETA
Ha OCHOBAHHUHU COOTBETCTBYIOMIETO PEIIEHUS] Y UEHOTO COBETA.
8.2. Ilpu peopranuzamuu OuUOIHOTEKH JOKYMEHTHI II0 OCHOBHOM JE€SATELHOCTH,
uMmeromuecs B OubGaHOTEKE, NO/DKHBI OBITH CBOEBPEMEHHO IEpe/aHBl NPaBONPEEMHHUKY, & IIpH
JTMKBUALIMA - HA XPaHCHUE B apXHUB Y HUBEPCHTETA.

3aBenyromui 6MbMOTEKON W/ . A.JL. TepentneBa



