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Об инженерно-строительноми эксплуатационном отделе

Казань
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Инженерно-строительныйи эксплуатационныйотдел (Далее - отдел) является

структурным подразделениемКазанского филиалафедеральногогосударственного
бюджетногообразовательногоучреждения высшего образования«Российский
государственныйуниверситет правосудия имени В.М. Лебедева»(далее — филиал
Университета), подчиняющимся заместителю директорапо административно-хозяйственной
работе,а в случаеего отсутствия— заместителюдиректорапо безопасностии общимвопросам
филиалаУниверситета.

1.2. В своей деятельности отдел руководствуетсянормативнымиправовымиактами
РоссийскойФедерации, Уставом Университета, настоящим Положением, приказами и

распоряжениямиректораУниверситетаи директорафилиалаУниверситета, и иными
локальными нормативнымиактами Университетаи филиалаУниверситета.

1.3. Отделсоздается и изменяется на основании приказаректораУниверситета.
1.4. Штатнаячисленностьотдела определяетсяштатным расписанием,утвержденным

приказомректораУниверситета.
1.5. Отделвозглавляет начальник, назначаемыйна должность и освобождаемыйот

должности приказомдиректорафилиалаУниверситета, на основании заключенного
трудового договора по представлению заместителя директора по

административно-хозяйственнойработе.
1.6. Отдел комплектуется работниками, соответствующими квалификационным

требованиямпо занимаемым должностям, характерувыполняемых трудовых функций,
определённыхдолжностными инструкциями.

1.7. РаботаОтделаорганизуетсяна основе принциповзаконности, объективности,
независимости, сочетания единоначалия в решении вопросов служебнойдеятельности и

коллегиальности при их обсуждении, персональнойответственности каждого работника
Отделаза исполнение должностных обязанностей, предусмотренных должностными
инструкциями.

1.8. ДеятельностьОтделаподконтрольнаи подотчетна заместителю директорапо

административно-хозяйственнойработе, а в случае его отсутствия— заместителю директора
по безопасностии общимвопросамфилиалаУниверситета.Работникиотделаподчиняются
непосредственноначальникуотдела.
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1.9. Праваи обязанности, ответственность, работниковотдела определяются
нормативнымиправовымиактами Российской Федерации, локальными нормативными
актами Университетаи филиалаУниверситета, в том числе должностными инструкциями, а

также трудовымидоговорами.

II. ЦЕЛИИ ЗАДАЧИОТДЕЛА
эффективного2.1. Целью деятельности отдела обеспечениеявляется

проектирования, строительства, эксплуатации и обслуживанияобъектовнедвижимости и

инфраструктурыфилиалаУниверситета.
2.2. Задачамиотдела являются:
2.2.1. Организация, планированиеи осуществление строительногоконтроля за

строительством, капитальным и текущим ремонтомобъектовфилиалаУниверситета.
2.2.2. Обеспечениесвоевременноговвода в эксплуатацию.

III. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
З.1. Отделобеспечивает:
З.1.1. Организацияи контрольза обеспечениемсодержанияи эксплуатациизданий,

сооружений, инженерныхкоммуникацийи окружающейтерриториив надлежащем порядке.
З.1.2. Организацияи планированиестроительныхработ.
З.1.3. Организацияи контрольза ходом капитального и текущего ремонтазданий

филиалаУниверситетапо подготовке к новомуучебномугоду и к осеннее-зимнемупериоду.
3.1.4. Организацияконтроля за своевременнойразработкойпроектно-сметнойи

рабочейдокументации.
3.1.5. Участие в работекомиссий по сдаче объектовв эксплуатацию, осуществление

контроля за выполнением ремонтно-строительныхработи их качеством в объеме
проектно-сметнойдокументации, отвечающейтребованиямсметнойдокументации, СНиП и

другойтехническойдокументации.
З.1.6. Осуществлениеконтроля в области строительства(контроль соответствия

выполняемых строительно-монтажныхработ)

З.1.7. Участие в разработкегодовых планов капитального и текущегоремонтазданий

филиалаУниверситета, контроль их исполнения, организациянеобходимыхсогласованийи
утвержденийдля своевременноговыполнения работ.

IV. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ
Работникиотдела имеют право:4.1.

4.1.1. Участвовать в решении вопросов, относящихся к деятельности филиала
Университета, и вносить предложениядиректоруфилиалаУниверситетао перспективе
развитиянаправлениядеятельности;

4.1.2. Приостанавливатьстроительные работыпри отступлении от требований
договора, от проектно-сметнойдокументациии нормативныхдокументов;

4.1.З.Требоватьобоснованийот исполнителей (проектировщика, генподрядчика) по

принимаемымценам на материалы, работыи услуги;
4.1.4. Даватьпредложенияо расторжениив одностороннемпорядке договоров, в

случаене обеспечениятребуемогокачества работ.
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4.1.5. Пользоваться услугами библиотеки, информационногофондафилиала
Университета;

4.1.6. Обжаловать приказы и распоряжения руководства в установленном
законодательствомпорядке;

4.1.7.На организационное и материально-техническоеобеспечение своей

профессиональнойдеятельности.
4.1.8. Запрашиватьв структурных подразделенияхинформациюи документы,

необходимыедля выполнения задач, функцийи должностных обязанностей.
4.1.9. Получатьот руководителейструктурных подразделенийустановленную

отчетность, сведения и материалы, исходя из возложенных на отдел задач.
4.1.10.Осуществлятьиные права, предусмотренныенормативнымиправовымиактами

Российской Федерациии локальными нормативнымиактами Университетаи филиала
Университета.

4.2. Работникиотдела обязаны:
4.2.1. Своевременнои качественно выполнять задачи, возложенные на отдел,

в соответствии с настоящим Положением, иными правовымиактами Университетаи филиала
Университета, должностными инструкциямии трудовымдоговором.

4.2.2. Вести подготовку и сборюридических документов для оформления
принадлежностиздания, территорийфилиалуУниверситета;

4.2.3. Составлятьтехнические задания на ремонтно-строительныеработы;
4.2.4. Взаимодействоватьс проектнымиорганизациями;
4.2.5. Контролироватьналичие проектнойи другойдокументациидля выполнения

строительно-монтажныхработи их исполнение в соответствие с действующимиСНиП;
4.2.6. Проверятьналичие документов, удостоверяющихкачество используемых на

строительствеконструкций, изделийи материалов(технических паспортов, сертификатов,

результатовлабораторныхиспытаний и др.).
4.2.7. Готовитьакты освидетельствованияскрытых работи оценивать выполненные

работы.
4.2.8. Контролироватькачество выполненных работи их исполнение в соответствие с

проектами.
4.2.9. Проверятьакты выполненных работпо установленнымформам(контроль за

объемамиработи их стоимостью).
4.2.10. В рамках строительного контроля осуществлять проверку объемов

выполненных работ.
4.2, 11. Составлятьсметы, проверятьдефектныеведомости, сметы и КС-2 на предмет

соответствия действующимгосударственнымрасценкам.
4.2.12. Приниматьучастие в подготовке пакета документов для проведения

аукционов, запроса котировок и т.д. с целью заключения договоров с подрядными и

проектнымиорганизациями.
4.2.13. Осуществлятьконтроль и организацию своевременногоремонта зданийи

помещений(капитального, текущего, планово-предупредительногои аварийногоремонта),
проведенияуборки, соблюдениечистоты во внутренних помещениях зданий, в том числе

подготовкипомещенийи зданийк осенне-зимнейэксплуатации.
4.2.14. Приниматьучастиев реализацииединойтехническойполитики, направленной
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на повышение долговечности систем водоснабжения, водоотведения, теплоснабжения,

горячеговодоснабжения, вентиляции и кондиционированиявоздухав зданиях и сооружениях.
4.2.15. Соблюдатьнормативныеправовыеакты РоссийскойФедерации,Устав

и локальные нормативныеакты Университетаи филиалаУниверситета;
4.2.16. Выполнять иные обязанности, предусмотренныенормативнымиправовыми

актами РоссийскойФедерациии локальными нормативнымиактами Университетаи филиала
Университета.

V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
Работники отдела несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее

исполнение своих должностных обязанностей, регламентированныхтрудовым договороми
должностными инструкциями, в соответствии с правовымиактами РоссийскойФедерации.

VI. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ С ИНЫМИ
ПОДРАЗДЕЛЕНИЯМИУНИВЕРСИТЕТА

Взаимодействиеотдела с иными подразделениямифилиалаУниверситета
определяетсязадачами и функциями, возложенными на отдел настоящим положением, и

осуществляетсяв пределахкомпетенции отдела.

Vu. КОНТРОЛЬ ЗА ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮОТДЕЛА
7.1. Проверкадеятельности отдела проводитсяв ходе плановых и отдельных

внеплановых провероккомиссиями Университетаи филиалаУниверситета- по приказу
ректораи директорафилиалаУниверситета.

7.2. Текущийконтроль за деятельностью отдела осуществляетдиректорфилиала,
заместитель директорапо административно-хозяйственнойработе.

VIII. ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
8.1. Отделреорганизуетсяили ликвидируетсяприказомректораУниверситета.
8.2. Приреорганизацииотдела документыпо основнойдеятельности, имеющиеся в

делопроизводствеотдела, должны быть своевременнопереданыправопреемнику, а при
ликвидации - на хранениев архив.

Начальникинженерно-строительного
и эксплуатационногоотдела

СОГЛАСОВАНО:

Заместительдиректора
по административно-хозяйственнойработе

Заместительдиректора
по безопасностии общимвопросам

И.И. Галимов

Г.И. Миннебаева

Е.Н. Иванов
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3.3. Гумерова

К.Н. Чернов

Г.Х. Гиниятуллина


