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Kazaus
I. OBIIIME IIOJIOXXEHUS

1.1. Hayyno-usnatensckuift otmen (dazee - omoen) SBIAETCS  CTPYKTYPHBIM
noapasznenenueM Kasanckoro ¢uimana ¢enepanbHOro  rocyaapCTBEHHOrO  OFOKETHOTO
00pa3oBaTeNbHOTO  yYpexIeHus Bblcmero obpaszoBanus «PoccHiicKmii  rocyaapCTBEHHBIH
yHUBEpCUTET mpaBocyaus umeHn B.M. JlebeneBa» (manee — dunuan VYHuBepcuTeTa),
MOAYHHSIONIMMCS NIEPBOMY 3aMECTHTEIIO AMPEKTOpa purana Y HUBEPCHTETA.

1.2. B cBoeii nesaTenbHOCTH OTIEN PYKOBOJICTBYETCS HOPMATHBHBIMH MPABOBBIMH aKTaMH
Poccuiickoii ®enepanuu, YcraBom YHHBEpcHTeTa, HAcTosmmMM IloyioKeHHeM, NpHKa3aMH |
pacropsDKEHUsIMH  PEKTOpa YHHBEPCHTETa M JAMpEKTOpa (uinana YHHBEPCHUTETa, W HHBIMH
JIOKaJIbHBIMH HOPMAaTHBHBIMH aKTaMM Y HUBEPCUTETa M (uiinasia Y HUBEpPCUTETA.

1.3. Otnen co3naercs ¥ U3MEHSETCSl HAa OCHOBAHHH TPHKAa3a PeKTOpa Y HUBEPCUTETA.

1.4. IlltaTHast YUCIEHHOCTH OT/IEJa ONPEAEISAETCS ITATHRIM PACIUCAHUEM, YTBEPIKIEHHBIM
MIPHKA30M PEKTOpa Y HUBEPCUTETA.

1.5. Otnen Bo3riaBiseT HaYaJIbHUK, Ha3HAYaEMbIH Ha JOJDKHOCTH M OCBOOOXIAEMBIH OT
JIOJDKHOCTH NPUKA30M AUpeKTopa (hunrana Y HUBEpCUTETa, HA OCHOBAHHMH 3aKIFOYEHHOIO TPYI0BOTO
JIOTOBOpA MO IMPEJICTaBIEHUIO [IEPBOTO 3aMECTUTE]IS IUPEKTOPA.

1.6. Otxmen KOMIUIEKTYeTCsl pabOTHHUKaMH, COOTBETCTBYIOIUMMH KBaTH(pHKAIIHOHHBIM
TpeOOBaHUSIM I[10 3aHUMAEMBIM JOJDKHOCTSM, XapaKTepy BBINOJIHSIEMBIX TPYIOBBIX (YHKIIMH,
OTIPE/IEIEHHBIX IODKHOCTHBIMH HHCTPYKIIHAMH.

1.7. Pabora otaena opraHu3yeTcs Ha OCHOBE NMPUHIMIIOB 3aKOHHOCTH, OOBEKTHBHOCTH,
HE3aBMCHMOCTH, COYETAHHS €JUHOHAYaIMsI B DEIICHUH BOIPOCOB CIIy)KEOHOH MAEATEIBbHOCTH M
KOJIJIETHAJIBHOCTH IPH HX OOCYXJIEHHH, MEepCOHATBHON OTBETCTBEHHOCTH KaXJ0ro paboTHHKa
Otaena 3a HCIOJIHEHHE JIODKHOCTHBIX O0S3aHHOCTEH, NPELYCMOTPEHHBIX HO/DKHOCTHBIMH
HHCTPYKLHSIMH.

1.8. JleArenpHOCTh OTHENA TIOAKOHTPOJIbHA M TMOAOTYETHA IIEPBOMY 3aMECTHTENIO
mupektopa (unmana Yuusepcutera. PaGoTHHMKM oOTAena IMOMYMHAIOTCS HEMOCPEACTBEHHO
Ha4YaJIbHUKY OTZAena.

1.9. TlpaBa u 0053aHHOCTH, OTBETCTBEHHOCTb, pPAaOOTHHMKOB OTAENa OIPEAESIOTCs
HOpMaTHBHBIMH ITPaBOBBIMH akTaMu Poccuiickoit @esepaiuu, TOKaIbHBIMH HOPMATHBHBIMH aKTaMH
YHuBepcutera W Gunnana YHHBEPCHTETa, B TOM YHCIIE JODKHOCTHEIMH MHCTPYKIIMAMH, @ TaKKe
TPYJAOBBIMH JOTOBOPAMH.



II. IEJHA U 3AJAYA OTAEJA
2.1. llenbo AEATENBHOCTH OTJENA SBJSIETCS OpraHu3aluss M OCYIIECTBICHHE
peIaKLHOHHO-H3/1aTeNbCKOH IeATeNbHOCTH (punnana.
2.2. 3apmayaMu OTIelNa SBJSIOTCS:
2.2.1. OcymecTtBinenue B3aumoaeictBus ¢ Usmparenscreom PI'VII;
2.2.2. Opranu3auus ¥ y4acTHe B HAyYHBIX M HAYYHO-IIPAKTHYECKUX MEPONPHUATHIX pumraia u
YHuBepcurera;
2.2.3. Cbop u ananu3 noxasaresei HayuyHo# aedrenbHocTH Gunmuana u [1I1C;
2.2.4. OpraHu3allHOHHOE, METOINYECKOE U HH(OPMALMOHHO-aHAIUTHYECKOE COMPOBOXKIACHHE
Hay4YHO-HCCIIe10BaTeNbCKOM paboTe! cTyaenToB (nanee — HUPC);
2.2.5. TupaXupoBaHHE W MH3rOTOBJICHHE HAy4HOH, CIIPAaBOYHOM JIHTEPATYphl H JPYrux
MaTepHajoB B MHTepecax obecnedeHus: ydeOGHOro mporecca 1 HaydHO-HCCIIeI0BATEIbCKON paboThl
bunuana YHuBepcurera.

III. ®YHKIHAA OTAEJA

3.1.  Otnen obecneunBaet:

3.1.1. BeimoHEHHE  OTJENBHBIX  3JIEMEHTOB  PEAaKIHOHHO-U3JATENBCKOTO  IHKJIA:
peIaKTHpPOBaHHME, BBIYMTKA, KOppeKTopckas o0paboTka, HW3rOTOBJIEHHE OPHTHHAJI-MAKETOB,
TUPXHUPOBAHHE H T.1.;

3.1.2. KoHTpons 3a MpesocTaBlIE€HHEM CONPOBOAUTEIbHBIX JAOKYMEHTOB W OpraHH3aLlus
MOJArOTOBKH PYKONHMCEH aBTOPOB K npegocrasienuio B U3narensero PI'YII;

3.1.3. U3ganue u pasMemeHue Ha IulaTpopMe HAy4YHOH OSJIEKTpPOHHOH OubiuoTexkn
ELIBRARY.RU cGopuukoB crareii mo marepuanaMm KOHGEpeHUHH, MPOBOAUMBIX (uinaiom
YHUBEpCUTETA;

3.1.4. Opranu3zanus KOHTPOJIS 32 KaUe€CTBOM MOJUTrpadHIecKoro UCIOJHEHHUS BBIITYCKaeMOi
U THPOKUPYEMOH JUTEpaTypbl M APYro NPOAYKIMH B COOTBETCTBHH C H3/JATEJIBCKHMH H
nosurpadpuueckumu 'OCTamu;

3.1.5. Meronuueckass M KOHCy/JbTaTHBHas pabora c¢ ¢akyabTeramMu, Kadeapamy,
6ubIMOTEKOW M IPYrHMH TOApasfeNeHusMHU (uinana YHHUBEPCHTETa MO BOMpPOCaM BBIMYyCKa H
THPOKUPOBAHUS JIUTEpPATyphl, OpraHU3allMs, COBMECTHO C HHUMH, KOHTpOJsi 3a 3¢ (EeKTHBHBIM
MCTIOIb30BaHUEM H3JIaHUI U peanu3aiyeil TOTOBBIX THPaXEeH;

3.1.6. Onpenenenue TEXHOIOTHH pelaKIIMOHHO-H3AATENBCKOrO Mpolecca;

3.1.7. Koncynpraumss u y4yacTHe B IOATOTOBKE W TPEICTABICHHH PYKOIHCEH aBTOPOB
¢unuana YHUBEpCHTETA;

3.1.8. [loarotoBka B yCTAaHOBJIEHHOM IOPSAKE ONEPATUBHBIX U CTATUCTHYECKHUX OTYETOB IIO
HAay4HOI M U3aTeIbCKOM eI TeNbHOCTH;

3.1.9. [IpoBeneHne Hay4yHBIX ¥ HAYYHO-IIPAKTHYECKHX MEpONpHATHH ¢uinaia U
YHUBEpCHUTETA;

3.1.10. ®opMupoBaHHE OTYETOB W HHBIX HH(POPMALMOHHO-UTOTOBBIX IOKYMEHTOB TII0
Hay4YHOM JesATeNbHOCTH (HuHana Y HUBEPCHTETA, €ro CTPYKTYPHBIX MOpa3eIeHHIH;

3.1.11. KoncynsTupoBanue otBeTcTBeHHbIX 3a HHWP Ha xadenpax mno Bompocam
(hopMHPOBaHHs HAYYHBIX OTYETOB M IUIAHOB, OPraHHU3allMH HAYUHBIX MEPOIIPUSTHH.



IV. TIPABA U OBSI3AHHOCTH

4.1. PaboTHHKM OTIENna UMEIOT MPaBO:

4.1.1. VYdyacTBOBaTh B pEHIEHHH BOMPOCOB, OTHOCALIMXCS K JESTeIbHOCTH (uinana
YHuBepcuTeTa, M BHOCHTb IPEUIOKEHUS TUPEKTOpY (Hinaia YHUBEPCUTETa O IEPCHEKTUBE
pa3BUTHUS HATIPABIICHUS JCATEILHOCTH;

4.1.2. PaspaGareiBaTh pacrnopsauTeIbHble B HH(GOPMALMOHHBIE MAaTEPHAIBI N0 HAYYHOH U
M3aTebCKOMN IeATeIbHOCTH (puiinana Y HUBEpCUTETa /ISl BHYTPHBY30BCKOTO MCIIOJIb30BaHHUS;

4.1.3. KoopamHMpOBaTh HAyYHYIO U U3/IaTENILCKYIO AESITEIbHOCTD (hunana Y HUBEpCHTETa;

4.1.4. 3anpawmuBarh B yCTAaHOBJICHHOM MOPSIAKE OT CTPYKTYPHBIX MOApa3aeNieH i unana
H(opManmIo (MaTepuaibl), Kacaloluecss HayqyHOU JAesSTeIbHOCTH (uHana;

4.1.5. OOGecneunBaTh MOBBIICHHE KBATH(GHUKALMKA COTPYAHHUKOB OT/EJA /ISl BBITTOJIHEHHUS
CBOMX (DyHKIIMIA;

4.1.6. BxuovaTh mpeanoKeHHst aBTOPOB M aBTOPCKUX KOJIIEKTHBOB ¥ (DOPMHPOBATH MJTaHBI
u37aHus puInana YHUBEPCHTETA B YCTAHOBIEHHOM MOPSIKE;

4.1.7. TloaroraBnuBaTh AOTOBOPHI C ABTOPAMHU Ha U3/IaHHE PYKOIMMCEIA;

4.1.8. OTKIOHATH NMpEICTaBICHHBIE K W3IAHHIO PYKOIIMCH B CIy4ae MX HECOOTBETCTBHS
TpeOOBAHMSM CTAHIAPTOB 10 U3/1aTENLCKOMY JIEITY;

4.1.9. TlpencraBnsiTh pPYKOBOACTBY MPEUIONKECHUS IO TPHUBICYEHHIO THIOrpaduii Wit
BBITTOJIHEHHSI 3aKa30B (HiiHaia Y HUBEPCUTETA U MOPSAKY B3aUMOJEHCTBUS C HUMU;

4.1.10. OcymecTBAATh OOMOJIHUTENbHBIE BH/BI AEATEILHOCTH (peIakiIMOHHO-H3JaTeIbCKHIE,
nonurpaduyeckue, peknamuele). OCymecTBIsSTh UHBIE TpaBa, MPeAyCMOTPEHHBIE HOPMATHBHBIMH
npaBoBbIMHU akTamMu Poccuiickoi Peiepalivu U JOKaJIbHBIMH HOPMAaTHBHBIMHU aKTaMH Y HUBEPCHUTETA
u ¢punuana YHHUBEpCUTETA.

4.2. PaborHuku oTaena oO6s3aHbl:

4.2.1. OcymecTBIATb NOJArOTOBKY K U3aHHUIO HAYYHOH, yueOHON 1 yueGHO-MeTOAHYECKOH
JUTEPATyphl ¥ HaNpaBiasTh MaTepHalibl B M3nartensctso PIYIIL;

4.2.2. CocraBnsaTh rpaduK NpeaoCTaBICHUs PyKOTIHCEH U TUlaHa u3aHui Gununana,

4.2.3. OcymecTBlsATh Ka4eCTBEHHYIO MOJArOTOBKY PYKOMHCEH (BBIYMTKA, KOPPEKTypa,
XyZ0XkKecTBeHHas pa3paboTka npoeKkToB 0GOPMICHHUS);

4.2.4. OcymecTBisiTh NOJIrOTOBKY, KCEPOKOMMPOBAHHKE, THPAXHUPOBaAHHE
HH(GOPMALIMOHHBIX, PEKJIAMHBIX, I[03/IpaBUTEIbHBIX MaTEpHAJIOB Mojpa3AeieHui (duamana
YHHUBEPCHUTETA;

4.2.5. TlpoBoauTh HHGOPMALIMOHHYIO MOAAEPKKY MEPONIPHATHH, TPOBOAMMBIX (DUIIHATIOM
YHHUBEPCUTETOM;

4.2.6. OpraHu3oBbIBaTh M KOOPAHHHPOBATH IMOArOTOBKY HAyYHBIX MEPOIMpPHSATHIH,
HANpPaBJIEHHBIX HA Pa3BUTHE HAy4YHO-HMCCIIEIOBATENILCKOH AEATEIbHOCTH (puinana;

4.2.7. OGpabareiBaTh ¥ aHAJW3UPOBATh I[IOKA3aTE€IM [0 pe3yJbTaTaM Hay4YHOM
JIesATeIbHOCTH Guinana u mpodeccopcKo-npeno1aBaTeabcKoro cocTana;

4.2.8. TIpoBoaWThH CHCTEMATHYECKHM cOOp U aHANU3 OTYETHOW M TUIAHOBOH MH(OpMaIHK
kadenp;

4.2.9. TlpenocTaBisTh OTYETHOCTD 110 Pe3yIbTaTaM HAay4HOH AESATeNbHOCTH (uiinasa, ero
CTPYKTYp, HalpaB/jeHH# HCCIeJOBaHUH B BBLIILIECTOSIINE HHCTAHIINY,

4.2.10. Oxka3sIBaTh OMOIIb CTYI€HYECKOMY Hay9HOMY OOILECTBY;



4.2.11. Pasmemars uHOpMAUH O MPOBOAUMBIX HAYYHO-TEXHHYECKHX MEPONPUITHIX Ha
caiite punnana;

4.2.12. TlnanupoBaTh NOTPEOHOCTH B PACXOJHBIX MaTepHaax.

4.2.13. Cobmonate HOpMaTHBHBIE NpaBOBbIe akThl Poccuiickoit ®emepaumu, YcraB u
JIOKaJIbHbI€ HOPMaTHBHBIE aKThl Y HUBEpCcUTeTa U (husnana YHUBepcHTeTa;

4.2.14. BuIMONHATE UHBIE OOS3aHHOCTH, MPELYyCMOTPEHHBIE HOPMATHBHBLIMH IPAaBOBBIMH
aktamu Poccuiickoit @ezepaluy 1 IOKaIbHEIMH HOPMaTHBHBIMH aKTaMU Y HUBEPCUTETA U (DHIIHAIa
YHuBepcurera.

V. OTBETCTBEHHOCTH
PaboTHuKKM oOTaena HeCyT OTBETCTBEHHOCTh 3a HEHCIOJHEHWE WM HeHajnexalee
HCIIOJTHEHHE CBOHMX JO/DKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEH, pernaMeHTHPOBAHHBIX TPYIOBBIM JOTOBOPOM H
AOJKHOCTHBIMH HHCTPYKIMSMH, B COOTBETCTBHH C IIPABOBBIMM akTaMu Poccuiickoit Dexepamun.

V1. B3AMMOOTHOLIEHHUS C UHBIMHA
INOAPA3ZAEJEHUAMHA YHUBEPCUTETA
Bsaumonelicteue oraena ¢ MHBIMH - TOZpasfelieHMsMH  (uimama  YHHBEpCHTETa
omnpeseNigeTcs 3a4a4aMu U (QYHKIMSAMH, BO3JIO)KEHHBIMH HaA OTJIENl HACTOSIIMM TOJIOXKEHHEM, M
OCYILECTBIISIETCS B IIpeesiaX KOMIETCHIIMH OT/IENA.

VII. KOHTPOJIb 3A JESITEJBHOCTBIO OTAEJA
7.1. TlpoBepka [esTENBHOCTH OTAENTa MPOBOJUTCS B XOJE IJIAHOBBIX M OTAEIBbHBIX
BHEIJIAHOBBIX NPOBEPOK KOMHCCHSAMH YHHBEpcHTeTa W (GuiInana YHHBEPCHTETA - 110 TPHKa3y
peKTopa M upeKTopa ¢unuana Y HHBEpCHTETA.
7.2. Texymmi KOHTPONb 3a HEATENBHOCTHIO OT/ENa OCYLIECTBISET AUPEKTOp (uiuana,
TMepBBIN 3aMECTUTENb JUPEKTOPA.

VIII. NIPEKPAIIEHUE JESTEJBHOCTHU
8.1. Otzen peopraHu3yeTcst WM JTUKBUIUPYETCS PUKA30M PEKTOpa Y HUBEPCUTETA.
8.2. Ilpu peopranmzaumu oTjena JOKYMEHTbI 10 OCHOBHOM JESTENBHOCTH, HMEIOIIHECS B
JEJIONPOU3BOJACTBE OT/EJNA, JO/KHBI OBITh CBOCBPEMEHHO IMepeaaHbl MPABONPEEMHHUKY, a IpH
JIMKBHJALIUY - HA XPaHEHHE B apXUB.

HavanbHUK Hay9HO-H3ATENbCKOrO OT/eNa D.B. lNonsiiesa

COI'JIACOBAHO:

[lepBblit 3aMecTUTENL AUPEKTOPA /\ JVYMCpOB
)

Benyuiuit OpuCKOHCYJIBT .H. YepHros

HauaneHuk oTzena kaapos 3.3. I'ymepoga

3aBeyIOmni KaHIensIpuen g ['.X. I'unusTYyn1MHa



